DIRECTIVA N® 001- 2007-DVMPEMPE/CP

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS COMPLEMENTARIOS DE MEDIDAS DE

AUSTERIDAD EN EL GASTO PUBLICO DEL PROGRAMA DE EMERGENCIA SOCIAL

PRODUCTIVO “CONSTRUYENDO PERU”
OBIJETO

Establecar medidas complementarias de austeridad en el gasto publico del Programa de
Emergencia Social Productivo “Construyendo Perd”, en adelante el Programa, para el
presente afo fiscal, con el objeto de racionalizar el gasto y optimizar el uso de los recursos
publicos. y )

FINALIDAD :

Establecar lineamientos de gestién gue coadyuven al uso eficiente y eficaz de los recursos,
asegurangdo el cumplimiento de las Disposiciones de Disciplina, Racionalidad y Austeridad
del Gastal Publico, establecidas en el Capitulo Il de la Ley N° 28927,

ALCANC

m

La preserjte Directiva es de aplicacién a todas las dependencias orgénicas que conforman
=

27711, Ley del Ministerio de Trabajo y Promocidn del Empleo.

28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

28425, Ley de Racionalizacion de los Gastos Pablicos.

28927, Ley de Presupuesto del Sector Pdblico para el Afio Fiscal 2007.

2simo Cuarta Disposicién Complementaria v Final de la Ley N° 28035, Ley que
auloriza crédito suplementario en el Presupuesto del Secter Piblico para el Afo Fiscal

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Para la adecuada aplicacion de las n'nrmasl bq‘lfrés‘pohdientés; se tendra en cuenta las
siguientes consideraciones restriclivas en las especificas de gasto, segin se detalla a
continuacjon:

5.1 COMUNICACIONES - TELEFONIA FlJA

51.1| El servicio de telefonia, fax, correo electronico e Internet, en el ambito
institucional, deberan ser utilizados exclusivamente para fines institucionales.

5.1.2| Con excepcién de los teléfonos asignados a la Direccion Nacional, las
llamadas a leléfonos moviles tendran una duracién maxima de tres (03)
minutos; asimismo, las llamadas a teléfonos fijos (local o nacipnal) tendran una
duracion maxima de cinco (05) minutos.




5.1.3

5.1.4

5.2.1

En las Oficinas Zonales y Sedes Desconcentradas, el Jefe de la Oficina Zonal
© Sede Desconcentrada, serd responsable de implementar las medidas
necesarias para asegurar el estricto cumplimiento de la presente disposicion.

Quedan terminantemente prohibidas las llamadas internacionales.

La Unidad de Logistica de la Oficina de Administracién y Finanzas, se
encargara de dar las conformidades por los servicios de telefonia facturados
en la Oficina Nacional.

Los Jefes de las Oficinas Zonales y Sedes Desconcentradas deberan extender
las conformidades respectivas por el servicio de telefonia facturados a sus
respectivas Oficinas o Sedes, sin perjuicio de verificar si se han cumplido con
las disposiciones establecidas en la presenle Directiva.

En caso se delecte que se han realizado llamadas para fines no institucionales
o llamadas no autorizadas, desde los teléfonos o anexos de las Oficinas
Zonales o Sedes Desconcentradas, el Jefe de la Oficina o Sede
Desconcentrada serd responsable de rembolsar el costo de dichas llamadas.

La Oficina de Administracién v Finanzas evaluara la posibilidad de adquirir
sotfwares tarifarios a fin de poder identificar las llamadas a celulares y a
teléfonos fijos para oblener el ranking por usuario y adoptar las medidas
pertinentes.

5.2 TELEFONIA MOVIL Y COMUNICACION POR RADIOCELULAR.

La asignacion de equipos mdviles sera aprobada por el Secretario Ejecutivo.
En ningln caso se podra asignar mas de un (1) equipo mavil.

El Director Nacional queda exceptuade de lo dispuesto en el presente numeral,

La persona a quien se le asigne el equipo movil, serd responsable por la
correcta utilizacién del mismo.

Por cada equipo movil, el Programa asumird un gasto de hasta S/. 150.00
(Ciento Cincuenta y 00/100 nuevos soles) mensuales, ¢ sU equivalente en
Délares Americanos.

En caso se supere el monto antes intﬂcado.. .91, usuario que tenga asignado el
equipo mavil, debera abonar la diferencia del cansumo de la facluracion en la
Unidad de Tesareria de la Oficina de Administracian y Finanzas.

A excepcion del Director Nacional, el costo por el cambio de namero del
equipo sera asumide por el usuario que lo solicita, debiendo comunicar
previamente, el referido cambio a la Unidad de Legistica,

5.3 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES

5.3.1

Los vehiculos de las dependencias del Programa, seran ufilizados de manera
exclusiva para atender asunltos oficiales, siendo conducidos sélo por las
personas autorizadas. Queda prohibide que los vehiculos sean ulilizados para
asuntos ajgnos a los fines institucionales del Programa, tales como:



. Desplazamiento de locadores y consultores a su domicilio,
. Traslado o envit de documentos cuya urgencia no sea sustentada,
. Otras actividades gue no correspondan a los fines del Programa.

53.2| En la Oficina Macional, la Unidad de Logistica deberd maniener un estriclo
control del abastecimiento y consumo de combustible por cada vehicule, a
través de un registro por kilometraje al ingreso y salida de fas instalaciones dal
Programa.

En el caso de las Oficinas Zonales y Sedes Desconcentradas, el referido
control y registro seran llevades, por los respectivos Jefes,

$.3.3 | El consumo de combustible destinada para los vehiculos del Programa, debara
realizarse a través de la ejecucion del contrato de suministro de combustibles
que supervisa la Unidad de Logistica.

534 | La dotacién mensual maxima de combustible para los vehiculos destinados a
actividades administrativas es de (40) galones mensusales por vehicula,

La dotacion méxima por concepto de combustible para los wvehiculos
asignados a la Direccién Nacional y actividades operativas es de (60) galones.

Excepcionalmente, y sélo en el caso de actividades operativas, se podra
otorgar una dotacidn adicional de combustible, previa solicitud dirigida 2 la
Oficina de Administracion y Finanzas y con conocimienta del Directar Nacional,
adjuntandose el sustento respective asi como e Plan de Actividades
correspondiente mediante el cual se justifique la necesidad adicional de
combustible,

5.3.5 | La asignacion mensual de combustibles que se otorgue a cada una de los
vehiculos, deberd ser controlada a través de la bitdcora y de los Formatos que
en Anexos N° 01, N 02 y N° 03, forman parte de la presente Directiva, en los
cuales se verificara, entre otros, el equilibrio de los kildmetros recomidos con la
dotacitn de combustible asignado al conductor del vehiculo.

5.4 BIENES DE CONSUMO Y MATERIALES DE ESCRITORIO

541 |La Unidad de Logistica dotars los dtiles de escritorio estrictamenta necesarios
a las Unidades Organicas del Programa. Sélo se atenderén los requerimientos
de las Unidades Orgénicas que hayan sido solicitados por el Jefe de dicha
dependencia.

54.2 |El Jefe de la Unidad de Logistica, evaluara en forma mensual, los niveles de
consumo de los (liles de escritorio por cada Unidad Orgnica, a fin de evitar |a
ulilizacion desmesurada de los mismos.

En casc se determine un uso inadecuado de los Gtiles, el Jefe de la Unidad de
Logistica deberd informar al Jefe de la Oficina de Administracion y Finanzas,
antes de efectuar nuevas enlregas, para las verificaciones & indagaciones que
considere pertinentes.




5.4/3 Se debe evitar el desperdicio de maleriales de oficina y otros optimizando su
uso.

Se debera reducir la utilizacion de papeleria y formatos a lo estrictamente
necesario, minimizando les niveles de desecho, reutilizando la papeleria por
ambas caras en la elaboracion de borradores ¥ blocks de trabajo.

544 Queda prohibida la impresion, fotocopiado y publicaciones a color, para
efectos de comunicaciones ylo documentos de todo tipo, debiendo efectuarse
éstos en blanca y negro, salvo autorizacion expresa de la Direccion Nacional.

5.5 SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA
581 ElJefe de la Unidad de Logistica pricrizara el uso de focos ahorradores de luz.

5§52 Cuando no se sstén utilizando los ambientes o cuando se culmine con las
actividades habituales, las luces de los mismos deberan ser apagadas por la
{iltima persona que hizo uso del ambienta.

5E3  Queda prohibido el encendido del aire acondicionado, salvo para la sala de
servidores, y para los ambientes de la Direccién Nacional.

554 Los equipos de computo, ¥ demés equipos eléctricos deberan dasconectarse
diariamente, una vez culminado las actividades correspondientes.

555 El Jefe de la Unidad de Logistica sera el encargado de supervisar el
cumplimiento del numeral 5 5 de la presente Direcliva.

5.6 SERVICIO DE AGUA POTABLE

sl61 En la Oficina Nacional, la Unidad de Logistica, se encargard de verificar
permanentemente las instalaciones de agua potable a fin de detectar cualquier
desperfecto que genere fuga de agua.

En las Oficinas Zonales y Sedes Desconcentradas, el Jefe o la persona que
encargue para-dicho efecto, seran responsables de dichas verificaciones.

56.2 El consultor o locador que delecte algin desperfecto de las instalaciones de
agua, debera comunicarie de inmediato a la Unidad de Logistica o al Jefe
Zonal respectivo, a fin de que se adopten las acciones correspondientes.

5.7 EN MATERIA DE ALQUILERES DE BIENES

571 La Unidad de Logistica debera efectuar el levanlamiento de informacion
relacionado con alquileres de equipos de computo u ofros bienes que
ocasionen gastos permanentes al Programa y proponer la adguisicion de
dichos bienes a fin de reducir costos.

5.8 EN MATERIA DE SERVICIOS NO PERSONALES.

581 Se establece como tope maximo por concepto de honorario mensual el monto
de S1.15,000.00 (Quince Mil y 00/100 Nuevos Soles) para los contratos de
lacacion de servicios, servicios no personales, o de consultoria que se
celebren con personas naturales de manera direcla o indirecta, a través de




Vi

6.1

convenios de administracion de recursos, costos compartidos u otras
modalidades similares, independientemente de ia fuente de financiamiento.

582| En ningun caso se contrataran locadores de carvicios para el apoyo de
actividades vinculadas al area de apoyo administrativo, bajo los términos de
asesorias ylo consultorias.

58.3 Queda prohibido el reajuste o incremento de los honorarios establecidos en el
contrato inicial.

584 Se prohibe la confratacion de personas naturales baio la modalidad de
servicios no personales O locacian de servicios para las dependencias del
Programa, adicionales a |as existentes. Salvo los casos de reemplazos.

585 Se encuentran excepluadas de la prohibicion indicada en el parrafo
precedente, las conirataciones necesanas que hayan sido autorizadas de
forma expresa por el Director Nacional del Pragrama; siempre que los recursos
destinados a tales contratos estén previstos en los respectivos presupuestos
autorizados y que los servicios no personales que se requieran contratar, se
encuentren debidamente sustentadas.

586 El Jefe de la Oficina de Administracién y Finanzas sera el encargado de
supervisar el cumplimiento del nurneral 5.8 de la presente Directiva.

SUPERVISION

El Jefe| de la Oficina de Administracidn y Finanzas y l0s Jefes de las Unidades de
Coniabilidad, Tesoreria y Logistica, asi como el Jefe de la Oficina de Planificacion y
Presupuesto seran responsables de velar por el estricto cumplimiento de la presente

Sin perjuicio de lo dispuesto precedentemente, los Jefes de Oficinas, Unidades, Oficinas
y Sedes Desconcentradas, deberan adoptar [as medidas necesarias que pammitan
ntar eficientemente las medidas da austeridad ¥ racionalidad en el gaslo plblico

ente Directiva y los montos resultantes de la aplicacion de las medidas dispueslas
isma, se publicaran en la pagina Web del Programa.

NORMAS COMPLEMENTARIAS.

Primera.- La presente Directiva es aplicable a los gastos operativos ylo administrativos de
r permanente gue no lengan vinculacion directa con las metas productivas de
inversiones.

Sequnda.- La Oficina de Administracion y Finanzas, queda facultada para proponer
dispogicionas complementarias que permitan el ahorro efectiva de gastos ¥ mejar
aplicacion de 12 presente Directiva, dentro del marco general de austeridad y racionalidad.

Tercara.- La Oficina de Administracién y Finanzas na dara tramite a gastos que se
efecthen al margen de lo dispuesto en la presente Diractiva.




